


Te sugerimos leer este instructivo hasta el final y realizar los

pasos que se indican para que tengas una postulacion y/o
renovacion exitosa.

Te aconsejamos utilizar @

Teléfonos de Contacto y WhatsApp: +569 76216063 - +569 92779677 Em ail UFE: ufe@ugm.cl
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IMPORTANTE

Este afo 2024 el proceso para postular y renovar Becas internas UGM se realizard a través de una plataforma que
podras acceder solo con tu usuario Microsoft.

Para acceder a Plataformas de Becas Internas UGM debes
ingresar a la URL estudiante.ugm.cl con tu usuario Microsoft

o Cﬂ estudiante.ugm.c]|

Iniciar sesion Q s
ke XA XXX o

Escribir contrasena



https://login.microsoftonline.com/05970e72-c674-4f1f-8033-6e35dd7f76aa/oauth2/authorize?client%5Fid=00000003%2D0000%2D0ff1%2Dce00%2D000000000000&response%5Fmode=form%5Fpost&response%5Ftype=code%20id%5Ftoken&resource=00000003%2D0000%2D0ff1%2Dce00%2D000000000000&scope=openid&nonce=3EC7A00C4304A72988D2702E246D6AA7FB3EF4C28C7FC810%2D180E02935B780732838C05AB7E38E81FB97FC65B7C408C9771ADB53A6C05F36E&redirect%5Furi=https%3A%2F%2Fugmchile%2Esharepoint%2Ecom%2F%5Fforms%2Fdefault%2Easpx&state=OD0w&claims=%7B%22id%5Ftoken%22%3A%7B%22xms%5Fcc%22%3A%7B%22values%22%3A%5B%22CP1%22%5D%7D%7D%7D&wsucxt=1&cobrandid=11bd8083%2D87e0%2D41b5%2Dbb78%2D0bc43c8a8e8a&client%2Drequest%2Did=3f308ba0%2Da036%2D3000%2D0e1c%2D4efdcbfe480f
mailto:soporte@ugm.cl
mailto:ufe@ugm.cl

Becas con Evaluacion Socioeconomica

—Y

Formulario UFE "CAE y
Becas Mineduc*

Al ingresar, la Plataforma te mostrara 2

diferentes items con los nombres de los

beneficios y sus procesos, por lo que debes

ingresar y posteriormente seleccionar el

beneficio que deseas “Postular y/o Renovar”.

Una vez que selecciones te arrojara el siguiente

Login donde deberas hacer clic.
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TERMINOS Y CONDICIONES PARA
PROCESO ONLINE DE POSTULACION Y
RENOVACION A LOS BENEFICIOS
INTERNOS

UNIVERSIDAD GABRIELA MISTRAL. UGM

1. Ambito de aplicacién. Los presentes términos y
condiciones se aplicaran en el proceso de postulacion
y renovacion a los beneficios internos de la
Universidad para el ano 2023. Elfla alumno(a) debera
leer este documento, por cuanto su postulacion y
renovacion se iniciard al momento de aceptarlos, y se
entenderan como conocidos y aceptados.

2. Presupuesto Financiero Anual UGM Se debe tener
presente que los requisitos para cada beneficio se
encuentran en la Normativa Interma y esta sujeta a la
aprobacién del presupuesto anual de Ia Institucidn.

3. Normativa Los requisitos y condiciones que deben
cumplir los alumnos para acceder a los beneficios
internos se encuentran en la Normativa de Beneficios
Internos y Estatales de la Universidad.

V' si seleccionas * Rechazar” NO podras continuar
con el proceso online de postulacion y renovacion

de beneficios internos UGM.

\/Lee los términos y condiciones del proceso online de

postulacion y renovacion de beneficios internos UGM.

Selecciona “Aceptar” .

— - —
los datos de|contacto proporcionados y registrados
en este formulario.

S. Entrevista |y Documentacion de respaldo. El
postulante ylf o renovante toma conocdmiento de gque
debera presentarse a entrevista con la Asistente Social
de la UFE segun fecha que debera seleccionar al
finalizar su formulario. Por o tanto. el alumno debera
presentarse bl-diawp-nore-imdicadae-com-lqa
documentacion de respaldo de lo declarado en el
Formulario ASE, €sta es una obligacidon hecesaria para
el analisis de sus antecedentes y requisito para
acceder a los beneficios internos. No pudiendo ser
modificada dicha fecha. a excepcidn de|situaciones de
gravedad y justificadas. 10. Respecto d€ gquienes
tendran resultados de asignacidon y rendgvacion. Sdlo
obtendran resultados aguellos alumnos gue tengan
un Formulario ASE completado y enviadlo con fecha
de entrevista con la Asistente Social y qgue se presente
a ésta. Sin embargo, el postulante deberad tener una
matricula vigente para el pericodo acaddamico ano
2023, al momento gue la UFE procese su
postulaciSn/renovacion, de lo contrario su proceso
guedara invalidado.

= Creoraean 9 (ccetan )
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> Sies la primera_vez que postulas, informate de la beca que mas se acerque a tu situacion personal, familiar y/o

academica.

> En el caso de renovar un beneficio selecciona el item donde aparece el nombre de la Beca que obtuviste el ano

2023.

> Selecciona el tipo de solicitud que realizaras.

Seleccione su tipo de solicitud

(O socieconomica Renovante

(O Secleconomica Postulante

(O Pregrado

, Estas seguro?
(O Pregrado Advance '

(O Comite Financiamiento

Cancel

Una vez ingresada su solicitud no podra cambiar su tipo

Teléfonos de Contacto y WhatsApp: +569 76216063 - +569 92779677 Em ail UFE: ufe@ugm.cl
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Postulantes y Renovantes a Becas con Evaluacion Socioeconomica

\/Si no estas sequro/a qué beca postular y/o renovar, sugerimos que contactes a las Asistentes Sociales de la UFE en
el email que aparece en el banner inferior.

\/Seleccionaremos Becas con Evaluacion Socioecondmicay comenzaras el proceso de postulacion y/o renovacion

E—— Seleccione su tipo de solicitud .

(O Socieconomica Renovante

(O Ssccleconomica Postulante =

(O Pregrado

2024.

(O Pregrado Advance

(O Comite Financiamiento

Becas con Evaluacion Socioeconomica
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A continuacion tendras g pasos a realizar para completar

la Postulacion y/o Renovacion de Becas con Evaluacion Socioeconomica

Teléfonos de Contacto y WhatsApp: +569 76216063 - +569 92779677 Em ail UFE: ufe@ugm.cl
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\/Debes verificar y confirmar que tus

PASO 1: IDENTIFICACION PERSONAL ESTUDIANTE

datos \/ Recuerda presionar guardar y siguiente para que tu

personales y académicos sean correctos. informacion quedé guardada automat

= Datos del estudiante

ra editar mic datos personales ingresar AQ
|0S pasos a seguir son acceder con tu cuenta portal aumnos, parfil, actuakizar datos.

Si ticnes problamas conlas credenciales de portal alumnos escribir a soporte@ugm.cl

AAXAXXXXXKX

OO0 XX

000X A X

XAKXAXXXKKAKXK @UGMCL

20NN KX

1 XXXXXX

jcamente.

| ® Antecedentes Academicos

\/
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PASO 2: IDENTIFICACION VIVIENDA Y GRUPO FAMILIAR DEL ESTUDIANTE

\/Completa los antecedentes de vivienda y familiares. Recuerda guardar la informacion

Tipo de vivienda Tenencia de vivienda

Departamento v Allegado -

v Adicionalmente en esta opcion podras crear, editar y eliminar un integrante del grupo familiar. Recuerda
presionar _guardar y siguiente para que tu informacion quedé guardada automaticamente.

Q Integrantes familiares

——

Rut Nombre Apellido Genero Edad Parentesco Estado Civil Education Actividad Prevision Condicion Acdones o
( asi j i f / - \
1111 111-1 bbaita p Masculing 34 Conyuge Separado(a) de E Basica Trabajador Fodaus Sin Enfermedades ,. 8

hecho Incomylieta dependiente Cronicas y/o Catastroficas \ /
A\

Teléfonos de Contacto y WhatsApp: +569 76216063 - +569 92779677 Em ail UFE: ufe@ugm.cl o) #

R A I
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GCOMO AGREGAR A UN INTEGRANTE FAMILIAR

Con esta opcion podras agregar un nuevo integrante de grupo familiar, que comparten gastos y aportan
economicamente a tu hogar. Recuerda presionar guardar y siguiente para que tu informacion quedé guardada

automaticamente. /\
Q |ntegrantes familiares

Nombre Apellido Genero Edad Parentesco Estado Civil Educacion Actividad Prevision

i T j i f
11111 111-1 bbcita & MaSCGERD 34 Conyuge Separado(a) de E Basica raba)-ador Forosn ) Sln‘ Enfermedades
hecho Incompleta dependiente Cronicas y/o Catastroficas

© Agregar Integrante Familiar

Rut Integrante

Nombre Integrante

Relacion integrante

Estado Civil Integrante

UNIDA
- 4

Teléfonos de Contacto y WhatsApp:
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EDITAR Y ELIMINAR INTEGRANTE FAMILIAR

Con esta opcion podras eliminar a los integrantes de grupo familiar y editar aquellos que comparten gastos y
aportan economicamente a tu hogar. Recuerda guardar la informacion.

 Integrantes familiares

Nombre Apellido Genero Edad Parentesco Estado Civil Educacion Actividad Prevision

Son
- - Separado(a) de E Basica Trabajador Sin Enfermedades f = o \
.11 - 4 Sonana
LSS A, DRCHS o ASSCANS 30 3 Conyuge hecho Incompleta dependiente Cronicas y/o Catastroficas \ 7’

7 Editar Integrante Famikar

2OOOOKK
OO

2000

et

Estas seguro?
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A continuacion revisa los tipos de ingreso que te corresponde, para que puedas informar en la
columna respectiva en el Paso 3.

TIPOS DE INGRESO

Para informar los ingresos de cada integrante de tu grupo familiar, deberas identificar
de qué tipo son, para luego declararlos en las columnas que correspondan, dejando el
resto de las columnas en cero. A continuacion los tipos de ingresos:

Sueldos: Informar el promedio mensual de ingresos brutos percibidos durante los 3 Ultimos
meses, descontando las cotizaciones previsionales de caracter obligatorio (AFP, Salud,
Seguro Cesantia)

Pensiones : Informar el promedio mensual de ingresos brutos percibidos en los Ultimos 3
meses por conceptos de pensiones de vejez, invalidez, sobrevivencia, orfandad u otra . En el
caso de las pensiones de vejez o jubilaciones se deben descontar las cotizaciones
previsionales de caracter obligatorio, si existieran.

Honorarios: Informar el promedio mensual de ingresos brutos correspondientes a las
boletas emitidas durante el afo 2023, descontar a este valor total un 32.5% (12.5% de
retencidn obligatoriay un 20% de cotizaciones previsionales, para quienes lo hagan)

Retiros : Informar el promedio mensual percibido por concepto de retiros de empresas
efectuados durante el afo, considerando los ingresos percibidos por el ejercicio de
actividades comerciales. Verificar el monto en el formulario 22 de la declaracion de renta
anual del Sl en la pagina www.siicl en lalinea 1 cédigo 104 y dividir por 12.

Dividendos por acciones: Informar el promedio mensual de todas las utilidades por
acciones percibidas durante el ano. Verificar el monto en el formulario 22 de la declaracion
de renta anual del Sll en la pagina www.sii cl en la linea 2 cédigo 105 y dividir por 12.

Teléfonos de Contacto y WhatsAj

Intereses de capitales mobiliarios: Informar el promedio mensual percibido
durante el ano, correspondiente a las rentas obtenidas por la tenencia o
liqguidacion de capitales mobiliarios, como intereses obtenidos por depdsitos
bancarios, cuentas de ahorro, cuotas de fondos mutuos, etc . Verificar el
monto en el formulario 22 de la declaracion de renta anual del SlI en la pagina
www sii cl en la linea 7 cédigo 155 y dividir por 12.

Ganancias de capitales mobiliarios: Informar el promedio mensual de
ingresos percibidos durante el afio, correspondiente a las rentas provenientes
de las liquidaciones o ventas de cualquier activo, por ejemplo, acciones,
debentures, bonos, bienes raices, etc. Verificar el monto en el formulario 22
de la declaracion de renta anual del Sll en la pagina www sii cl en la linea 7
coédigo 155 y dividir por 12.

Pension alimenticia y otros aportes de parientes: Corresponde al ingreso
percibido por concepto de pension alimenticia obtenida judicial o
extrajudicialmente, ademas, se deben incluir todos los aportes monetarios
efectuados por algun pariente de manera voluntaria Se

debe ingresar el promedio mensual percibido durante el afio.

Actividades independientes: informar el promedio mensual percibido
durante el afio, correspondiente a todos los ingresos NO especificados
anteriormente, que pueden provenir de actividades formales e informales (
trabajadores de casa particular, jardineros, vendedores ambulantes, personas
sin contrato).
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PASO 3: INGRESOS MONETARIOS DEL ESTUDIANTE Y GRUPO FAMILIAR

Debes completar los ingresos monetarios,
segun el integrante que los perciba,
sitUate en la columna segun el tipo de
trabajo y/o actividad que realiza.

Las pensiones de alimentos se deben
considerar segun el integrante que la
recibe en la columna correspondiente.

Teléfonos de Contacto y WhatsApp [, .
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Al colocar en el recuadro correspondiente los ingresos de cada integrante, el sistema te mostrara los siguientes
iconos

v/ Este icono debes presionarlo si estas de acuerdo y confirmas la informacion que ingresaste.

X Este icono al presionarlo indica que no deseas modificar informacion en el campo seleccionado .

Recuerda presionar guardar y siguiente para que tu informacion quedé guardada automaticamente.

Homoranos

Rows per page S58as «
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Una vez ingresados los montos por ingresos de cada integrante, podras visualizar el total por afo e ingreso per capita
del grupo familiar.

Recuerda presionar guardar y siguiente para que tu informacion quedé guardada automaticamente.

B Ingreso total por afio

Afo Total Mensual

2023 $1.523.330

PERCAP Cantidad de Integrantes
[Sin titulo]

Teléfonos de Contacto y WhatsApp: +569 76216063 - +569 92779677 Em ail UFE: ufe@ugm.cl
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PASO 4: DATOS COMPLEMENTARIOS

Para continuar con el proceso debes seleccionar los siguientes datos complementarios a tu postulacion y/o
renovacion de Becas UGM.

Recuerda presionar _guardar y siguiente para que tu informacion quedé guardada automaticamente.

© Datos Complementarios

Puetis Originaso Estudiante con Discapactad Benelicios del Estado
s (!
L

5
|
e
-
R

- - .- » ”~ > .
R o -t .

© Datos Complementarios

Distanciy Universidad Dupicidad de Funciones Tramo Registrage inteQranties estudiando

TS »

EEpR
4

N
s
/do
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PASO 9: SOLICITUD DE BENEFICIO

IMPORTANTE

Si no completas dicha opcidon no podras
continuar con los siguientes pasos del
formulario de postulacion y/o
renovacion de Becas Internas UGM.

Declaracion de solicitud

Declare y fundamente su solcitud al beneficio. en menos de 500 palabras

Recuerda presionar guardar y &= [Sin titulo]
siguiente para que tu informacion &
quede guardada aUtomaticamente' ‘; & VOLVER ATRAS (D) GUARDAR DATOS @ SIGUIENTE -

Teléfonos de Contacto y WhatsApp: +569 76216063 - +569 92779677 Em ail UFE: ufe@ugm.cl

- h
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PASO 6: DOCUMENTOS ESTUDIANTE Y GRUPO FAMILIAR

Ahora deberas revisar los documentos que tienes que reunir para subir en la plataforma de postulacion y/o
renovacion de Becas UGM.

IMPORTANTE!!!
Revisa la lista de documentos que debes subir solo en %
i Recuerda que las entrevisias e realizaran por video llamadas y antes de reservar tu cita, te
formato PDF. Recuerda siempre quardar para sugerimos 2uo iaasnresoaido,
continuar. Es neces

@ |3 documentacion $ea adjunta con 48 horas de anticipacion a CE st

DECLARACION DE GASTOS MENSUALES - Descarar y comgietar

CERTIFICADC DE RESIDENGIA - DEscaraar v completar
LIZTADC DOCUMENTOS BECH SOCIOECONORMICS UIGH - Hevisar

Archives Guardados

Puedes visualizar los documentos que has adjuntado y
también puedes eliminar archivos.

La Plataforma NO te permitira agendar cita con la
Asistente Social de la UFE, hasta que tengas todos
los documentos cargados en el sistema.
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REVISA EN LA PLATAFORMA LOS DOCUMENTOS QUE
NECESITARAS PARA CARGAR

> Listado de Documentos que debes cargar en el sistema.

> Declaracion de gastos mensuales

> Certificado de Residencia.

> Otras Situaciones, debe contactarse con la Asistente Social de la UFE

’
A g o
A% A e

Teléfonos de Contacto y WhatsApp: +569 76216063 - +569 92779677 Em ail UFE: ufe@ugm.cl
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PASO 7 : CONFIRMACION DE ANTECEDENTES INGRESADOS

En esta opcion deberas revisar el formulario que has completado, verificar que tus datos y antecedentes estén
correctos para “enviar los datos”. En caso de que veas alguna informacion incorrecta deberas seleccionar “volver

atras”.
IMP“BTA“TE Formtdta:relczgg;\t:lozgézgrado
Toda la informacion quedara guardada para que puedas

continuar correctamente.

AXAAAAXXXX XA AXXXX

Si seleccionas la opcion ENVIAR DATOS no podras
revertir los cambios de formulario.

Bien Hecho!

= VOLVER ATRAS

Teléfonos de Contacto y WhatsApp: +569 76216063 - +569 92779677 Em ail UFE: ufe@ugm.cl



mailto:ufe@ugm.cl

PASO 8 ENTREVISTA ONLINE- ASISTENTE SOCIAL

En este paso deberas seleccionar tu cita online por Meets con la Asistente Social de UFE . Aqui puedes seleccionar el
dia y hora que mas te acomode

Recuerde que para finalizar el proceso debes agendar una hora con la Asistente social.

TOMAR HORA

VER RESUMEN

La cita se efectuara a traves de plataforma de Google
Meets donde el link de acceso lo encontraras
directamente en el formulario que has completado al - ,

finalizar . -

8

Teléfonos de Contacto y WhatsApp: +569 76216063 - +569 92779677 Em ail UFE: ufe@ugm.cl
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ENTREVISTA ONLINE- ASISTENTE SOCIAL

Luego de seleccionar, debes confirmar tu cita online por Meets con la Asistente Social de UFE.

Posteriormente se la seleccidn no podras
anular tu cita.

DISPONIBLE

Estas seguro?

Teléfonos de Contacto y WhatsApp: +569 76216063 - +569 92779677 Em ail UFE: ufe@ugm.cl
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PASO 9 - FINAL - RESUMEN DE SOLIGITUD
En este paso podras revisar y descargar tu Formulario Unico Postulaciéon y/o Renovacion UFE- UGM.

L VER RESUMEN

m

Declaracion de solicitud a beca

Adicionalmente al finalizar podras visvalizar
tu cita con la asistente social designada

DATOS DE EMTREVISTA

Teléfonos de Contacto y WhatsApp: +569 76216063 - +569 92779677 Em ail UFE: ufe@ugm.cl
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y &
I 08 I “ lnc I n N n Ec “nznnn Se ha revertido su solicitud con observaciones

Favor de enviar los documentos solicitados en la observacién para volver a agendar una hora.

Si tus documentos se encuentran incompletos|, te
llegara un correo de reversa.

IMPORTANTE!!
P O ste ri O rm e nte d e bes i n g resa r n U eva m e nte a I Recuerda que las entrevistas se realizaran por video llamadas y antes de reservar tu cita, te sugerimos que revises la documentacion de \
formulario de postulacién y/o renovacion para A S S A B A -

DECLARACION DE GASTOS MENSUALES - Descargar y completar

conocer las observaciones de la Asistente Social de
tu cita y lo que debes corregir de los archivos
adjuntos.

CERTIFICADO DE RESIDENCIA - Descargar y_completar

LISTADO DOCUMENTOS BECA SOCICECONOMICA UGM - Revisar

Cuando logres adjuntar lo solicitado, podras nuevamente
tomar hora de entrevista.

—— »
[£)CARGAR ARCHIVOS :

[

Debera cargar todos sus documentos aqui!!

P
Archivos Guardados 4 2 2

Recuerde que para finalizar el proceso debes agendar una hora con la Asistente social. &
»
; — -
i TOMAR HORA =

| -

17002792_HORARIO SALAS ADAD pdf i I )

VER RESUMEN

& VOLVER ATRAS GUARDARR SIGUIENTE =

Rl A Ol e - L P 3 e S

Teléfonos de Contacto y WhatsApp: +569 76216063 - +569 92779677 Em ail UFE: ufe@ugm.cl
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Que tu Postulacion y/o Renovacion a Becas Internas UGM termina con el dia y hora que elegiste tu Entrevista con
nuestras Asistentes Sociales de la UFE.

El no enviar documentos en los plazos determinados y/o no
presentarse a la entrevista online en los 15 minutos posteriores
a la entrevista, el proceso de postulacion y/o renovacion
quedara invalido.

Si tienes inconvenientes para conectarse a la entrevista
online, sugerimos contactar a la Asistente Social designada a
través de email, para informar tu situacion.

Teléfonos de Contacto y WhatsApp: +569 76216063 - +569 92779677 Em ail UFE: ufe@ugm.cl
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